A titkositott mindsitésii diploma- és szakdolgozatok kezelésének rendje a
Gépészmérnoki Karon

Preambulum

A Gépészmérnoki Kar a legkorszerlibb technologidk megismerhetésége érdekében lehetové
teszi, hogy a fejlesztés terén élenjard vallalatok, szervezetek olyan vizsga-, diploma-, szak-,
TDK-, és PhD-dolgozat témakat irjanak ki a hallgatok szémara, amelyek tartalmanak
dolgozatok utjan torténd nyilvanossa tétele sértheti azok érdekeit. A dolgozatok témadinak
kiirasakor ezért a kiird szervezet kérheti azok tartalmanak titkos kezelését. A titkos
tartalminak mindsitett dolgozat (tovabbiakban: titkositott dolgozat) készitésének ¢és
kezelésének eljarasi szabélyait a Gépészmérnoki Kar a jelen szabalyzatban hatarozza meg. A
leirt részletszabalyok a diploma- és szakdolgozatokra vonatkoznak, mas dolgozatokra
vonatkozdan értelemszeriien alkalmazandok.

1. § Eljarasrend a témakiirastol a védésig

1. A diploma- és szakdolgozatok titkos kezelését a téma kiirdsanak kezdeményezésekor,
kivételes esetben - ha a dolgozat tartalmanak titkositott kezelése az alkotési folyamat
soran valik indokolttd - a téma kidolgozdsa soran is kezdeményezhetik a téma
kiirasara javaslatot tevo szervezetek, vallalatok.

2. A titkositast a téma kiirasat megel6zben - az 1. pontban hivatkozott kivételes esetben a
titkositdas igényének bejelentésekor - a dolgozatot gondozd intézet vezetdjének
kérésére a dékan engedélyezheti. Az intézeti igazgatd a kérelem benyujtasat
megel6zden meggy6dzoddik a titkositasi kérelem indokoltsagarol.

3. A titkositds idétartamat a kezdeményez$ szervezet hatarozza meg. Ennek hijan a
titkos kezelés idétartama a védés idopontjatol szamitott 3 év.

4. A bekotott dolgozatban a feladatlapot kéveté oldalon szerepeltetni kell titoktartasi
nyilatkozatot, amelynek tartalmaznia kell a titkositas id6tartamat, lejarati datumat. A
nyilatkozatot a dolgozatban ala kell irnia a hallgatonak, a kiilsé konzulensnek, a belsd
konzulensnek és a birdlonak. A formai és tartalmi kévetelményeket a diploma- és
szakdolgozat készitési tmutatoban kell meghatarozni.

5. A dolgozat kiils6é boritéjan jol lathatoan, nyom nélkiil eltavolithatatlanul jelezni kell
a titkositas tényét a diploma- és szakdolgozat készitési Utmutatoban meghatarozott
modon.

6. A témat kiiré intézet igazgatdéja a titkositott dolgozat benyujtasakor gondoskodik a
dolgozat titkos kezelésérdl és arrdl, hogy a dolgozatot kezeld személyek - intézeti
adminisztrator, diploma- és szakdolgozat felelds, és az intézet sajatossagainak
megfeleléen a diplomatervbe betekintésre jogosult személyek - irdsban titokvédelmi
nyilatkozatot tegyenek.

A nyilatkozatot els6 alkalommal a 2014. évi zarovizsgak eldtt kell az érintett
személyeknek megtenni, azt kdvetden a feladattal valé megbizasok atadasakor.



10.

11.

A titkositott dolgozatok birdléira - az 6sszeférhetetlenségi okok kizarhatosaga miatt -
a témat kiird szervezet tegyen javaslatot a dolgozat benyujtdsédval egyidejlileg. A
birdld személyének elfogadasardl a témat kiir6 intézet igazgatdja dont.

A dékan a zarévizsga elndkok megbizasakor tdjékoztatja az elnokoket arrdl, hogy a
bizottsagok el6tt titkositott dolgozatok is megvédésre keriilnek.

A z4révizsga bizottsag elnoke az iilés megkezdésekor tajékoztatja a bizottsag tagjait
a titkositott dolgozatokhoz fliz6d6 titoktartasi kotelezettségrdl, és arrdl, hogy a
zardvizsga jegyzOkonyv részeként titoktartasi nyilatkozatot kell alairniuk.

A zarévizsga bizottsag elnike a titkositott dolgozat védésekor zart iilést rendel el. A
zért iilésen csak titoktartasi nyilatkozatot tett személyek vehetnek részt.

A zarovizsga jegyzOkonyv titoktartdsi nyilatkozattal valo kiegészitésérdl a
Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

A titkositott dolgozatokat a védést kovetben az intézet azzal megbizott, titoktartdsi
nyilatkozatot tett, alkalmazottja megérzésre — a nyilvanos dolgozatoktdl elkiilonitve -
atadja a SZIE GEK Miiszaki Dokumentaciés K6zpontnak.

2. § A titkos dolgozatok orzésének rendje

A diploma- és szakdolgozatok megdrzésérdl szold 1/2008 Rektori utasitast az utasitas 1. §
(2) bekezdése értelmében a Gépészmérnoki Kar a kovetkez kiegészitésekkel hajtja végre:

l.

A zardvizsgat lebonyolitd szervezeti egység a vizsgat kovetden a szakdolgozatokat €s
a kellékeit egy-egy példanyban 10 munkanapon beliil az 4tadas/atvételrol szolo irdsos
Osszesitd nyomtatvany kiséretében 4tadja a GEK Miiszaki Dokumentécids
K&zpontjanak.
Az atadasra/atvételre keriilé dokumentumok, kellékek a kdvetkezok:

a. dolgozat 1 eredeti példanya és/vagy a dolgozat elektronikus adathordozon

tarolt valtozata

b. a dolgozat angol nyelvii 6sszefoglaldja.
A dolgozatok a Miszaki Dokumenticids Kozpont allomanyaban raktarozasra
keriilnek, leltarba vétellel. A dolgozatok hatdrozatlan ideig megdrzésre ¢s a digitalis
kataldgusban régzitésre keriilnek.
A titkositott dolgozatok térolasa és feldolgozasa, a titkositas idotartama alatti teljes
korti védelem a Miiszaki Dokumentécios Kozpont e feladatért felelés munkatarsanak
feladata és felel6ssége.
A munkatarssal az e feladattal valo megbizasakor titokvédelmi nyilatkozatot kell
alairatni.
A dolgozatot a titkositds idotartama alatt zart szekrényben kell tarolni, mely idoszak
alatt nem engedélyezett sem a papiralapu, sem az elektronikus példany a megtekintése,
sem azokrol barmilyen jellegii méasolat készitése az olvasok szamara. A dolgozat
elektronikus verzigjat nyilt haldzaton, az olvasok szamara elérhetd termindlon nem
szabad kozzétenni. A digitalizalt titkositott dolgozatok az olvasoi keresé OPAC
feliiletén a titkositas feloldasaig nem lehetnek lathatoak és kereshetdek.



6. A titkositds lejarta utdn a dolgozat és mellékletei a nyilvdnos dolgozatokkal
megegyezd szolgaltatasi besorolasba, és veliik azonos szintli jogvédelem ala kertilnek.

Zaradék

1. A titkositasi eljarasrend bevezetéséhez sziikséges formanyomtatvanyok kidolgozasarol
az oktatasi dékanhelyettes gondoskodik. A kitoltétt aldirt formanyomtatvanyok a
2014. év nyéri zardvizsgakon a dolgozatok mellékleteit, azt kovetéen a dolgozatok
részét képezik.

Az eljarasrendet a Kari Tanacs 24/2013/2014. KT szamu hatérozataban elfogadta.

Godollo, 2014, majus 20.
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